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1.§

Altalanos rendelkezések

(1) A kényvtar neve: Edutus Féiskola Konyvtara

(2) Székhelye és cime: 2800 Tatabanya, Béla kiraly krt. 58.

(3) Létesitésének idopontja 1992. szeptember 1.

(4) A konyvtar neve angolul: Library for Edutus College

(5) A kényvtar neve németill: Bibliothek flir Edutus Hochschule
(6) A kdnyvtar neve franciaul: Bibliotheque de Edutus I' Ecole

(7) A konyvtar pecsétje: ovalis formaban ,Edutus Féiskola Konyvtara, Tatabanya”

2.§

A konyvtar fenntartasa és felligyelete

(1) A kényvtar fenntartoja az Edutus Féiskola.
(2) Akonyvtar szakmai felugyeletét az Emberi Erforras Minisztériuma latja el.

(3) A konyvtar fenntartoja biztositja az alapvetd miikodéshez szikséges feltételeket:
a) az éves fejlesztéshez sziikséges beszerzési dsszeget,
b) szakmailag jol képzett, megfeleld Iétszamu konyvtari személyzetet,
c) a rendeltetésszer(i miikddéshez szikséges megfelel6 elhelyezést,
d) a korszer(i miikddést biztosito infrastruktarat,

e) a konyvtar dolgozéinak szakmai tovabbképzését.

3.§

A konyvtar szervezete

(1) A konyvtar a Féiskola 6nalld szervezeti egysége, a Foiskola informéacios kdzpontja.

(2) Alaptevékenysége a kulturalis javak védelmérdl, a muzeélis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol sz6l6 1997. évi CXL. torvény alapjan: fGiskolai és szakkonyvtari feladatok
nyilvanos konyvtari ellatasa.



(3) A konyvtar dolgozéi felett a munkaltatéi jogokat a rektor gyakorolja, a kdnyvtar felligyeletét a
tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes Iatja el.

(4) Feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében a Budapesti Tagozaton tagkonyvtarat miikodtet.

4.§

A konyvtar feladata

(1) A konyvtar féfeladata a f6iskolan folyo oktato-neveld és kutatomunka, a képzé- és tovabbképzd
valamint tudomanyos és kdzm(ivelédési tevékenység segitése.

(2) A konyvtar feladata a Fdiskola mindenkori oktatasi és kutatési feladatainak ismeretében a
kényvtari gyljtemény folyamatos és céltudatos fejlesztése, feltarasa, megdrzése, gondozasa és
rendelkezésre bocséatasa a felnasznalok szamara.

(3) Tajékoztatast nyujt a konyvtar és a konyvtari rendszer dokumentumairdl, szolgaltatasairdl.

(4) Kapcsolatot tart a hazai konyvtari rendszeren belll mas konyvtarakkal, ezen bellil
kolcsonosségi alapon szolgaltatasokat vesz igénybe, illetve szolgaltatasokat nyuit.

5.§

A konyvtar vezetése

(1) A kényvtar munkajat konyvtarigazgato iranyitja, akit a rektor nevez ki.

(2) A konyvtarigazgato feladatai:

a)

Az érvényes jogszabalyok, rendelkezések alapjan szervezi, iranyitja és ellendrzi a konyvtar
mikodését.

Kidolgozza, és sziikség szerint mddositia a szakmai munkavégzéshez szilkséges belsd
szabalyzatait, s biztositja azok betartasat.

Elkésziti a konyvtar fejlesztési terveit, beszamoldit, jelentéseit.

Biztositja az érvényes szabalyok szerint a kdnyvtar gazdalkodasanak rendjét, a kdnyvtari
vagyon megOrzését, a rendelkezésre &ll6 pénzugyi keretek rendeltetésszer(
felnasznélasat.

Kialakitja a konyvtar belsé munkarendjét, elkésziti a dolgozék munkakori leirasat.

A gazdasagi féigazgatoval és a stratégiai féigazgatoval egyetértésben, az orszagos
kényvtari gyakorlatot is figyelembe véve kialakitja a kdnyvtarban alkalmazott dijszabasokat.
A dolgozok személyi kérdéseiben a munkaltatoi jogkort gyakorlo rektornak javaslatot tesz,
illetve véleményt nyilvanit.

A konyvtarat érintd palyazatokat figyelemmel kiséri, és palyazati uton is igyekszik a
konyvtari forrasokat novelni.



i) Kezdeményezi és iranyitja a dolgozdk szakmai, nyelvi képzését, tovabbképzését.

J)  Gondoskodik a konyvtar munka-, baleset-, tliz- és vagyonvédelmére vonatkoz6 szabalyok
betartasarol és betartatasarol.

k) Kapcsolatot tart a féiskola szervezeti egységeivel.

) Foiskolan belll és kivil ellatja a konyvtar képviseletét.

6. §

A konyvtari gyljtemény

(1) A konyvtar felséoktatasi szakkonyvtari minéségében gylijti a Féiskolan oktatott és kutatott
tudomanyteruletek, tovabba a hatartertleti tudoményok hazai és kulfoldi irodalmat, a f6- és
mellékgyjtékor alapjan megkivant mértékben.

(2) A konyvtar meg0rzés és hasznélat céljara kotelespéldany cimen legalabb 5 példanyban
megkap minden tudomanyos, oktatasi, tgyviteli-mikodési céllal késziilt, a Fdiskola altal 15
példanynal nagyobb mennyiségben kiadott dokumentumot.

(3) A kdnyvtar gylijti a Féiskolan késziilt szakdolgozatok, TDK dolgozatok, vallalati kutatasok egy
példanyat, és azokat kulon kérésre titkositva kezeli. A részletes szabalyozasrol rektori utasitas
gondoskodik.

(4) A konyvtar koltségvetési keretén kivli foiskolai forrasbdl beszerzett szakirodalom része az
egységes konyvtari gyljteménynek és a kdnyvtari leltari allomanynak.

(6) Az éallomanygyarapitasra és megbrzésre vonatkozo részletes szabalyokat a Gyijtokori
Szabalyzat tartalmazza.

7.8
Az allomany nyilvantartasa, feltarasa és védelme
(1) A konyvtar alloméanya egységes rendszert képez. A kilonboz6 telephelyeken mikodé
kényvtarak egységes nyilvantartast vezetnek és allomanyukat egységes rendszerben tarjak fel.

(2) A konyvtar az allomanyat pénzigyi és statisztikai szempontbdl megbizhato és ellendrizhetd
maédon tartja nyilvan.

(3) Gondoskodik az éallomany szakszerii formai és tartalmi feltarasardl, megérzésérél és
védelmérdl.

(4) A részletes feladatvégzés elGirasait és szabalyait konyvtarigazgatoi leiratok és utasitasok
tartalmazzak.



(1)

(2)

(3)

(4)

8.§

A konyvtar szolgaltatasainak igénybevétele

A konyvtarba beiratkozhat mindenki, aki a Konyvtarhasznalati Szabalyzatot magara nézve
kotelezéen elismeri.

A konyvtar az allomanyat alap- és kiegészitd szolgaltatasok Utjan bocséatja a konyvtarhasznalok
rendelkezésére.

A kényvtar ingyenes alapszolgéaltatasai:

a) tajékoztatas,

b) helyben olvasas

c) kblcsonzés a beiratkozott olvasok szaméra.

A kényvtar kiegészitd szolgaltatasai:
a) konyvtarkozi kolcsonzés

b) irodatechnikai szolgaltatas

c) informatikai szolgaltatas

d) egyéb szakmai szolgaltatasok

A konyvtar hasznalatanak szabalyait a Konyvtarhasznalati Szabalyzat tartalmazza.

9.§

A konyvtar gazdalkodasa
A konyvtar a Fdéiskola koltségvetésén belil 6nallo éves beszerzési kerettel rendelkezik,
amelybél a Gyljtékori Szabalyzat alapjan folytatia az &llomany tervszer(i fejlesztését.

A konyvtar gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli és pénzlgyi feladatokat a Gazdasagi
Osztaly latja el.

A konyvtar gazdalkodasi rendjével és nyilvantartasaival kapcsolatban a Féiskola ide vonatkoz6
szabalyzatait kell alkalmazni.



10. §

A konyvtar szervezeti abraja

Konyvtarigazgatd

Konyvtari alkalmazottak

11.§

Zard rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat
— anemzeti felséoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény, és a
— a kulturdlis javak védelmérél, a muzealis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrél szolo 1997. évi CXL. térvény alapjan késziilt.

(2) Jelen szabalyzat Az Edutus Féiskola Szervezeti és Miikodési Rendjének a melléklete.

(3) Jelen szabalyzat mellékletei:
1. Gy(ijtékori Szabalyzat
2. Konyvtarhasznélati Szabalyzat
3. Kdnyvtarban alkalmazott dijtételek

(4) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2014. december 12-i Ulése megtargyalta és modositotta. A
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot az 54/a/2014. (dec. 12.) szam(
hatarozataval elfogadta, mely azonnal hatalyba Iép.

Tatabanya, 2014. december 12.

Dr. Jandala Csilla
mb. rektor



