1. sz. melléklet

Az Edutus Féiskola Konyvtara
Gyljtéokori Szabalyzata

1.8
A gytijtékor

(1) A gydijtokor, a konyvtar allomanyanak tartalmi és formai jegyeket visel0 stratégiailag
megfogalmazott 6sszetétele. A gyjtdkort alapvetéen a konyvtér f6 feladata hatarozza meg,
amellyel elGseqiti és tamogatja a foiskolan folyd oktatési-, tanulmanyi- és kutatdmunka
szakirodalmi informaciés igényeinek kielégitését. Ezen tulmenéen a konyvtér feladata az
altalanos miiveltséget és ismeretterjesztést elésegité dokumentumok gydjtése.

(2) A konyvtar gydijtékoréet a 3/1975. (VIIL17.) sz. KM-PM, a 69/1998. (IV.8.) sz. Korm. rendelet és
a MAB szakmai kovetelményrendszere figyelembe vételével hatarozza meg.

(3) A kényvtar gy(jtékorét tematikailag tobb szinten hatarozza meg:
- kiemelt fogyijtokdr a teliesség igényével gydjti a téma magyar, valogatva a kulfoldi —
elsésorban angol és német nyelvi irodalmat,
- fégyijtékér alapfeladatai ellatasanak mértékében a teljességre torekedve gydjti a téma
magyar és valogatva a kilfoldi meghatarozé jelentdségl szakirodalmat,
- mellékgyijtékor valogatva gydijti a ttma magyar szakirodalmat.

(4) A konyvtar gydijti és meg0rzi a fGiskola torténetére vonatkozd dokumentumokat és a fGiskola
barmely technikaval késziilt sajat kiadvanyait.

(5) A konyvtar gyliijti a féiskolan oktatott targyak kételezd és ajanlott irodalmat, a tankonyveket, a
féiskola sajat jegyzeteit, oktatasi segédleteit, a féiskola oktatdinak és kutatdinak tudoméanyos
publikacioit, azonos szakteruleti felsGoktatasi intézmények és szakmai szervezetek
kiadvanyait, szakterleti céginformacidkat.

(6) A gydijtékorbe vont témak szoros Osszhangban vannak a fbiskola oktatasi, kutatasi
tevékenységének véltozasaival, és a kotelez6 és valaszthatdé targyak struktirajaval,
ilyen modon is meghatarozva az alloméany alakitas mindenkori konyvtari feladatait.

(7) A konyvtar egységes gyjtést és allomanyépitést végez a kilonb6zé telephelyen miikddd
tagkonyvtaraival.



2.§

Kiemelt fégytijtékor

(1) Tartalmi szempont szerint:
mUszaki mechanika altalaban,
Mszaki tudomanyok,
fenntarthat6 fejlédés, kdrnyezet,
kornyezetgazdasagtan,
kézigazgatas,
marketing, a marketing modszerei és eszkozrendszere,
marketingtervezés,
marketing kommunikacid,
marketingkutatas,
nemzetkdzi marketing,
regionalis marketing,
marketingstratégia,
piackutatas, fogyasztoi magatartas,
reklam, PR,
kereskedelmi technikak, értékesités(technika), eladas(6sztonzés),
fogyasztovédelem,
idegenforgalom, turizmus.

(2) Formai szempont szerint:
Az informacid rogzitésének maddjara és az informacidhordozé fajtajara vald tekintet nélkil
minden dokumentum.

3.§

Fégyijtékor

(1) Tartalmi szempont szerint, az EQyetemes Tizedes Osztalyozas rendszerében:

150 Pszichologia. Lélektan

17 Erkdlcs. Etika, Uzleti etika

3 Tarsadalomtudomanyok elmélete, mddszertana. Tarsadalmi kornyezet
31 Statisztika. Demogréafia. Szociologia

32 Politika, nemzetkozi politika

3271 Eurdpai Unio

33 Gazdasag. Kozgazdasagtudomany. Makrd-és mikrookondmia
332 Regionalis gazdasagtan

334 Gazdasagi szervezetek és egyuttmikodési formak

336 Pénzugy. Adolgy. Banklgy. Vamugy

338 Gazdasagpolitika, gazdasagiranyitas. Gazdasagtorténet.

339 Kereskedelem. Nemzetkozi gazdasagi kapcsolatok



347
35
368
37
380
395
502
504
51

65

651
657
658

659
681.3
802/809
911

Piac, bel-és kilkereskedelem, nemzetkdzi pénziigyek

nemzetk0zi gazdasagi kapcsolatok, vilaggazdasag

Polgari jog. Maganjog. Kereskedelmi-, gazdasagi-, Uzleti jog. Munkajog
Kozigazgatas

Biztositastigy

Nevelés és oktatas. A szabadidé felhasznélésa

|degenforgalom, turizmus

A tarsadalmi érintkezés szabalyai. Etikett, protokoll. Kommunikacio
Fenntarthato fejlédés, kdrnyezet

Kornyezettudomany. Kornyezetvédelem

Matematika

Muszaki tudomanyok

Szervezés, vezetés, menedzsment.

Véllalkozasok szervezése, értékelemzés, kontrolling, vezetdi képességek,

minéségkdzpontu vezetes, karriertervezes, vallalatiranyitas,
valtozasmenedzsment,  projekimenedzsment,  stratégiai-,  minéség-,  és
huméanmenedzsment

Irodaszervezés, Ugyviteltechnika

Szamvitel. Konyvvitel

Uzemgazdasag. Vallalati formék. Vallalatgazdasagtan. Emberi  tényez6.
Termelésmenedzsment, mindségiranyités. Szallités, logisztika

Témegkommunikacio, média

Informatika. Szamitastechnika

Nyelvek, nyelvhelyesség. Uzleti idegen nyelv

Tarsadalomfdldrajz. Telepilésszerkezet, regionalis teleptlésfoldrajz, izleti foldrajz

Formai szempont szerint:
Az alapfeladatok kielégit6 ellatasanak biztositasahoz sziikséges minden informéciohordozd

4.§
Mellékgydijtokor

Tartalmi szempont szerint, az Egyetemes Tizedes Osztalyozas rendszerében:

0

1

2
16
331
342
369
39
50
53
54
57

Tudomany. Kultura

Filozéfia. Esztétika

Vallas

Logika. Ismeretelmélet
Ergonémia

Allamjog. Alkotmanyjog. Kézjog
Tarsadalombiztositas

Néprajz. Etnografia

Altalanos természettudomanyos miivek
Fizika

Kémia

Biologia



574 Okoldgia

61 Orvostudomany

62 Mszaki tudomanyok
663/664 Elelmiszeripar

7 Mdvészet, sport

70/77  Vizudlis kultdra
91/99  Foldrajz, torténelem
(2) Formai szempont szerint:
Elsésorban a faktorgrafikus eszkdzok (kézikdnyvek, lexikonok, szétarak, adattarak)

5.§
Az allomany fejlesztése

(1) A konyvtar allomanyanak fejlesztése az egyes gylijtékori kategoridknak megfeleléen kényvek
és konyvijellegli dokumentumok, periodikus dokumentumok és egyéb kis példanyszamban
publikalt dokumentumok altal torténik, figgetlendl attdl, hogy hagyomanyos (nyomtatott) vagy
elektronikus formaban jelenithetdk-e meg az informéaciok.

(2) A konyvtar éllomanya vétel, ajandékozas, kiadvany csere és koteles példany utjan
gyarapodhat.

(3) A kiemelt- és fOgy(jtékorbe tartozé konyvek esetében, vétel Utjan legaldbb két példanyt,
tankonyv esetében legalabb 8 példanyt szerez be a konyvtar.

6. §

Az allomany apasztasa

(1) A kényvtar allomanygazdalkodasi tevékenységének szerves része a tervszerii
allomanyapasztas. A feleslegessé valt vagy elhasznalddott tartos megérzési dokumentumok
kivonasakor a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM sz. egyuttes rendelet szerint  kell eljarni.

Yars

érdekét, a kiemelt f6gyljtékérbe tartozo, tartalmilag elavultnak szamitd szakirodalmat is meg
kell 6rizni legalabb egy példanyban.



75§

Zar6 rendelkezések
(1) A konyvtéri allomany gyarapitasahoz szikséges pénztigyi fedezetet a Féiskola — mint fenntartd
— koltségvetéseben biztositja.

(2) A konyvtar fégy(ijtékorének alapveté maodositasat a Fdiskola tanterveinek valtozasa
indokolhatja.

(3) A gyarapitasi iranyelvek meghatarozasaért, a dokumentumok beszerzéséért, a beszerzési
keretgazdalkodasert a konyvtar igazgatoja felelos.

(4) Jelen szabéalyzat az Edutus Féiskola Konyvtara Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 1.
szamu mellékletét képezi, és azzal egyitt hatalyos.

Tatabanya, 2013. februar 6.

Dr. Bartdk Istvan
rektor



